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Yleista

Kayttdoikeuksien hallinnointi Senaatti-kiinteistdjen palveluissa:
Kayttooikeuksia ProjekTilaan myontavat Senaatti-kiinteistdjen nimetyt alueelliset vastuuhenkilot:

= Pasi Hyypp4a, Eteld-Suomen alue

= Sinikka Selanne, Lansi-Suomen alue

= Jouko Kerdnen, Keski-Suomen alue

= Tarja Rytkbnen-Romppanen, Pohjois-Suomen alue
= Timo Keskikuru, Itd&-Suomen alue, Kuopio

= Jari Marttila, It&-Suomen alue, Kouvola

Projektipankkien osalta kayttdoikeuksista vastaa aina kyseisen hankkeen rakennuttajakonsultti.
Liséaksi kayttooikeuksia voivat myontaa alueelliset vastuuhenkil6t.

Kirjautuminen ja pikakuvakkeen teko

1. Olet saanut séhkopostiisi kaksi viestia otsikolla ProjekTila ja lahettdjana ProjekTila [mai-
ler@buildercom.fi]. Toisessa on kayttdjatunnus ja toisessa salasana. Mikali sinulla on jo
olemassa oleva tunnus Buildercomin palveluihin, saat sahkopostiisi ainoastaan tiedon, etta
uusi palvelu on liitetty tunnukseesi.

HUOM.! Voit saada kayttajatunnuksen myds muun Buildercomin palvelun lahettamana. Sa-
ma tunnus ja salasana kayvat kuitenkin kaikkiin palveluihin.

2. Viestissa on linkki kirjautumissivulle ht t ps: / / www. bui | der com net/ proj ektila/. Klik-
kaamalla linkki& paaset eteenpain.

3. Sivun tallentaminen selaimen Suosikit-kansioon
tapahtuu valitsemalla ylavalikosta valikko Suosi-
i Tvikalut  Ohis kit ja kohta Lisaa suosikkeihin ja hyvaksymalla
Lis44 Suosikit-kansioon. . toiminto OK-painikkeella. Taméan jalkeen Suosi-
&L Jarjestd Suosikit-kansio, . keissa nakyy BuilderInfo-sisdaankirjautuminen -
niminen linkki, josta oheinen kirjautumissivu
avautuu suoraan.

saankirjautuminen, - Microsoft Interne
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4. Jos haluat tehda kuvakkeen ty6poydalle
niin, pienenna selainikkuna siten, etta : Fila
tyopoyta nakyy taustalla. Siirry selaimen PFO_]e k'
Suosikit -valikkoon, tartu hiirella
Builderinfo -kuvakkeeseen ja raahaa ty6-
poydan paalle ja vapauta. Nain kuvake Salasana
siirtyy tyopoydalle.

Kayttajatunnus ||

Kirjaudu |
5. Kirjautuminen : Kirjoita tai kopioi leike-
poydan kautta kayttgjatunnus ja salasana
niille tarkoitettuihin kenttiin ja klikkaa Kirjaudu -painiketta.

6. Olet nyt kirjautunut ProjekTila-kohdepalvelun paavalikkoon. ’
Oletusnakymana on Omat kohteet | jolloin oikeanpuoleisessa F’FOJe K
kehyksessa on listattuna kaikki kohteet, joihin kayttdoikeus on
myoOnnetty. Kohteeseen paéaset siirtymaan klikkaamalla koh-

Palaute | Ohje | Poistu

teen nimea. Paavalikko
Omat projektipankit -valikon kautta voit kirjautua suoraan
projektipankkiin klikkaamalla hankkeen nimea. Seuraavaksi Omat kohteet

avautuvat Sitelnfo-palvelun kayttoikeusehdot. Lue ehdot lapi =™ nkkee!

ja hyvéaksy sivun alalaidassa olevalla Hyvaksyn -painikkeella. Yllipito

Avautuvassa palveluvalikossa nakyy kaikkien niiden hankkei-

den nimet, joihin kayttéoikeudet ovat olemassa, ensimmaisellé kerralla todennakdoisesti yksi
palvelu. Huom.! jos olet mukana muissa, kuin Senaatin hankkeissa, my6s ne nakyvat sa-
massa valikossa.

KOHTEESEEN SIIRRYTTYASI PAASET TAKAISIN PROJEKTILAN . k; i3
PAAVALIKKOON KLIKKAAMALLA VASEMMASTA YLAKUL- P roje
MASTA PROJEKTILA-LOGOA!

=i
Palvelusta voi poistua kokonaan sulkemalla selainikkuna tai klikkaamalla ylapalkin am
valintaa Poistu . "
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Kohteen kayttoliittyman osat ja nakymien paivittymi sjarjestys

Kohdepalvelu

Paluu paa-
valikkoon

Csmao Knaappila, Buildercom Oy / Default

Ylapalkki

Valinta-
painikkeet

Ylapalkin
toimintorivi

o

) )

Toiminto- Ominaisuus-
valikko valikko

Ominaisuuskehys

ProjekTilan kayttoliittyma toimii siten, ettd valikoiden ja kehysten paivittyminen tapahtuu va-
semmalta ylh&alta alas ja oikealle siirryttaessa (ks. kuvan nuolet).

Valintapainikkeet paivittavat koko ndkyman => Toimintovalikon toiminnoilla paivitetddn Ominai-
suusvalikon valintalista => Ominaisuusvalikon valinnat paivittavat ominaisuuskehysta.

Valittu painike tai toiminto ndkyy tummennettuna tai lihavoituna.
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Kohteen ndkymat (Valintapainikkeet)

1. Hankkeet rakennuksittain -ndkyma 1. Hankkeet rakennuksittain

Tama nadkyma ja toimintovalikon ensimmainen rakennus on aina oletuksena valittuna, kun koh-
teeseen siirrytddn ensimmaista kertaa.

1. Hankkeet rakennuksittain  -nakymassa katsellaan kohteen rakennuksiin liitettyja rakennus-
hankkeita rakennuksittain ja vaiheittain. Lisaksi ominaisuusvalikon Rakennuksen kortti -
valinnalla voi katsella valitun rakennuksen perustietokorttia.

Ominaisuusvalikon hankenimien edessa mahdollisesti nakyva tahti (*) kertoo, etta kyseiseen
hankekorttiin ei ole liitetty projektipankkia. Niissd hankkeissa joissa tahtea ei ole, projektipankki
on liitettyné.

Ominaisuusvalikossa nékyvaéa hankkeen nimed klikkaamalla avautuu ominaisuuskehykseen
hankkeen perustietokortti, joka hakee hankkeen tietoja Senaatti-kiinteistdjen hanketietokan-
nasta.

Hankkeen perustiedot -kortti

Kortilta l16ytyy hanketietokannan mukaiset hankkeen perus-, vaihe- seka kohdetiedot. Lisaksi
kortin alalaidassa nakyvat muut rakennukset, joihin hanke liittyy, jos ne on korttiin syotetty.

Kortin ylalaidassa nakyvasta linkista Siirry projektipankkiin  voidaan siirtya kyseisen projekti-
pankin etusivulle, jos kayttdoikeudet projektipankkiin ovat olemassa. Jos kayttdoikeutta ei ole,
lukee kortissa Ei kayttooikeutta projektiin

Muokkausoikeuksilla kortissa voidaan maatritella hankkeelle lempinimi, turvaluokka, liittaa ra-
kennuksia seka kuitata hankkeen ajantasadokumentit vastaanotetuiksi.

Liséaksi kayttboikeuden omaavat paasevat kortin ylalaidan linkista Hankkeen seurantakorttiin ja
jos hankekorttiin on liitetty projektipankki ja sinne on oikeudet, nakyy myos linkki projektipank-
kiin.

2. Hualtokirjat

2 Huoltokirjat-nakyméa

Tama nakyma on tarkoitettu huoltokirjojen linkitysta varten. Talla hetkella nakyma pitaa sisal-
l&aan ainoastaan linkin Faciliylnfo-huoltokirjaan. Kaikki joilla on kayttéoikeus huoltokirjaan, p&aa-
sevat linkista huoltokirjasovelluksen etusivulle.
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3 Hankeaikataulut-nakyméa

3. Hankeaikataulut

Hankeaikataulut-nakyma nayttaa kohteen hankkeet rakennuksittain aikataulumuodossa. Toi-
mintovalikossa voidaan valita tarkasteltava aikavéli sekd voidaan katsella myds joko kaikkien
vaiheiden tai jonkin tietyn vaiheen hankkeita.

Oletuksena aikavali on koko ajanjakso, jolta hankkeiden janoja l6ytyy. Vaiheista nakyy oletuk-
sena kaikki vaiheet. Janojen vérit aikataulussa kertovat vaiheen keston.

Kun hiiri viedd&n hankenimen paalle, kertoo avautuva info-ikkuna tietoa hankkeesta ja paiva-
maaristd, joiden mukaan janat on piirretty. Tieto tulee suoraan hanketietokannasta.

Jos janan kohdalla lukee teksti PAIVAMAARATIETO VIRHEELLINEN, tarkoittaa se sita, etta ja-
naa ei voida piirtda. Info-ikkuna kertoo talléin, mika paatospaivamaara puuttuu.

Hankenimien edessa mahdollisesti nakyva tahti (*) kertoo, etta kyseiseen hankekorttiin ei ole lii-
tetty projektipankkia. Niissé hankkeissa, joissa tahtea ei ole, projektipankki on liitettyna.

Hankenimesta siirrytaan projektipankkiin silloin, kun hankkeeseen on projektipankki liitetty ja
kayttdoikeudet sinne on olemassa. Muussa tapauksessa hankenimesté avautuu Hankkeen pe-
rustiedot -kortti.

4 Ajantasadokumentit-nakyméa 4. Ajantasadokumentit

Ajantasadokumentit-nakymassa voidaan tarkastella tallennettuja ajantasadokumentteja omassa
kayttoliittymassa lukuoikeuksin.

Ajantasadokumenttien hallinta tapahtuu muokkausoikeuksin Muokkaustilassa, johon paastaan
toimintovalikon Muokkaustila-linkista.

Ajantasadokumentit jaotellaan ominaisuusvalikossa rakennuksittain. Jokainen rakennus voi si-
saltda alikansioita, sen mukaan miten dokumentit on hallintapuolella kansioitu.

Kansion nimen edessa nakyy plus-symboli, jota klikkaamalla alikansio avautuu. Nakymassa on
kaytossa Cad-tiedostojen katselutoiminto, jonka avulla piirustustiedostot voidaan avata katsel-
tavaksi ja tulostettavaksi.
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5 Kunnossapito ja plentyot 'nakyma 5. Kunnossapito ja pientyat

Kunnossapito ja pienty6t -nédkymassa voidaan tarkastella tallennettuja pientdiden dokumentteja
omassa kayttoliittymassa lukuoikeuksin.

Pientyddokumenttien hallinta tapahtuu muokkausoikeuksin Muokkaustilassa, johon péaéastaan
toimintovalikon Muokkaustila-linkista.

Pientyddokumentit jaotellaan ominaisuusvalikossa rakennuksittain. Jokainen rakennus voi sisal-
taa alikansioita, sen mukaan miten dokumentit on hallintapuolella kansioitu. Pienty6ta varten
tehdaan Rakennuskansion alla olevaan Muutokset-kansioon kyseisen pientydn kansio. Tahan
kansioon tallennetaan pientydhon liittyva dokumentaatio.

Kansion nimen edessa nakyy plus-symboli, jota klikkaamalla o 302287 KuY, Snellma
alikansio avautuu. Nakymassa on kaytéssa Cad-tiedostojen huutok s et
katselutoiminto, jonka avulla piirustustiedostot voidaan avata 302788 KUY Mukkola

katseltavaksi ja tulostettavaksi.

6 Kohteen tiedot -ndkyméa

Kohteen tiedot -n&dkyma kasittd& kohteen kortit ja korttihierarkian. B, Wohteen tiedot

Kun 6. Kohteen tiedot on valittuna, nakyy toimintovalikossa lista
kohteen sisaltamista hallinnollisista kiinteistdista. Oletuksena on

. : . ) . NN Hallinnolliset kiinteistot
valittuna listalla ensimmaéinen hallinnollinen kiinteisto. 101040 KuY, Yliopistoal

Ominaisuusvalikossa nékyy perustietokorttien hierarkkinen luettelo
kyseisen valitun hallinnollisen kiinteiston korteista. Lisdksi ylimp&n& 6. Kahteen tiedat

listalla nakyy Kohteen kuvaus -kortti. Kohteen kuvaus -kortti
. . . i i . i Perustietokortit
Listalla olevista nimista avautuu kyseinen kortti. Korttien tiedot lue- HK 101040 KuY , Yliopisto

taan Senaatti-kiinteistdjen Koki-sovelluksesta. Kohteen kuvaus - K 201572 273
kortti kertoo mista rakennuksista, kiinteistoista ja hallinnollisista kiin- 302287 KuY, Sneflm
teistoistd kohde on muodostettu.

7 Linkit muihin sovelluksiin -nakyma 7. Linkit muihin sovelluksiin

Nakymassa on tassa vaiheessa ainoastaan yksi linkki: Facilitylnfo-huoltokirjan etusivulle. Linkis-
ta paasevat ilman eri kirjautumista huoltokirjan puolelle kaikki ne kayttgjat, joilla huoltokirjaan oi-
keudet on.
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